Cymdeithas Radiograffwyr - Cyngor Cymru

Disgrifiad Swydd

Welsh Council Society of Radiographers 

Job Description

Manyleb Person

· Aelod SoR yn gweithio yng Nghymru
· Dangos ymrwymiad i nodau'r sefydliad
· Cyfathrebwr da
· Ymrwymiad i gyfle cyfartal
· Pwyllog

· Democrataidd
· Craffter ariannol

Sgiliau a Gwybodaeth
· Gwybodaeth o SoR fel sefydliad
· Gwybodaeth am rôl Cyngor Cymru

· Sgiliau cyfarfodydd (gellir darparu hyfforddiant)

· Sgiliau TG (gellir rhoi hyfforddiant)
· Ymwybyddiaeth wleidyddol
Disgrifiad Swydd
· Cefnogi gwaith y Cyngor Cymraeg trwy gymryd cyfrifoldeb am holl gronfeydd y rhanbarth
· Cyflwyno cyfrifon i'w harchwilio, llyfrau banc ac unrhyw ddogfennaeth berthnasol arall fel sy'n ofynnol gan Gyngor Cymru neu gyngor y DU
· Cyflwyno adroddiad i gyngor y DU o leiaf bob chwarter

· Cynnal cyfrif banc yn enw Cymdeithas Radiograffwyr a chynnal llofnodion o leiaf ddau swyddog arall ar y cyfrif hwnnw.

· Cyflwyno cyfrifon i'r archwilwyr cyn Medi 30ed bob blwyddyn

· Anfon adroddiad a datganiad o gyfrifon archwiliedig ymlaen i'r cyfarwyddwr cyllid ddim llai na 2 fis ar ôl diwedd y flwyddyn ariannol
· Sicrhau bod treuliau nad ydynt yn cael eu cynnwys yn ganolog yn cael eu talu allan o gronfeydd y pwyllgorau rhanbarth yn unol â'r polisi treuliau

· Gweithio gyda'r Pwyllgor Gwaith i wneud cais am gyllid bob blwyddyn i hyrwyddo nodau Cyngor Cymru

Treasurer

Person Specification

· SoR member working within Wales

· Demonstrate commitment to the aims of the organisation

· Good communicator

· Commitment to equal opportunities

· Calm 

· Democratic 

· Financial acumen

Skills and Knowledge

· Knowledge of SoR as an organisation

· Knowledge of the role of Welsh Council

· Meeting skills (training can be provided) 

· IT skills (training can be given)

· Political awareness

Job Description

· To support the work of the Welsh Council through taking responsibility for all funds for the region

· To present accounts for inspection, bank books and any other pertinent documentation as required by the WC or UK council

· Present a report to UK council at least every quarter

· To maintain a bank account in the name of the Society of Radiographers and maintain signatures of at least two other officers on said account

· Submit accounts to auditors before 30th September each year

· Forward audited statement of account and report to director of finance not less than 2 months after the close of the financial year

· Ensure that expenses not covered centrally are paid for out of regional committee funds as per the expenses policy

· Work with the Executive to make the bid for finances each year to further the aims of WC
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